TAMPERE.

FINLAND
1(6)

TIETOSUOJASELOSTE

Rekisterinpitajan informointi
rekisterdidylle

EU:n yleinen tietosuoja-asetus,
(2016/679), artiklat 13 ja 14
1.10.2026

Henkilorekisterin tiedot

1. Rekisterin nimi

Tampereen seudun ammattiopisto Tredun tapahtumien ilmoittautumis- ja osallistujarekisteri

2. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus
Henkilotietoja kasitelladan Tampereen seudun ammattiopisto Tredun jarjestamien tapahtumien,
seminaarien, tydpajojen, verkostotilaisuuksien ja muiden tilaisuuksien ilmoittautumisten,
kaytannon jarjestelyjen, osallistujaviestinnan, tapahtumiin liittyvien kyselyiden,

tapahtumapalautteen seka tapahtumien arvioinnin ja kehittamisen toteuttamiseksi.

Tapahtumapalautetta kerdtaan ainoastaan kyseiseen tapahtumaan osallistuneilta henkil6ilta
tapahtuman arvioimiseksi ja kehittamiseksi. Rekisteria ei kdytetd Tredun toiminnan yleisen

palautteen keraamiseen.

Mikali tapahtuma on osallistujalle maksullinen, henkilotietoja kasitelladn myos
osallistumismaksujen laskuttamiseksi. Laskutusta varten tarvittavat henkildtiedot siirretaan
Tampereen kaupungin taloushallinnon henkildrekisteriin, jossa niita kasitellaan laskutuksen,
saatavien valvonnan, kirjanpidon ja mahdollisen perinnan toteuttamiseksi. Tietojen kasittelyyn

ja sadilyttamiseen sovelletaan taloushallinnon henkildrekisterin tietosuojaselostetta.

3. Rekisterinpitaja

Tampereen kaupunki, y-tunnus 0211675-2

4. Rekisterista vastaava viranhaltija, tehtavanimike ja yhteystiedot

Johtaja, ammatillinen koulutus Kirsi Viskari
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tampere.fi/yhteystiedot

5. Rekisterin yhteyshenkil6 ja yhteystiedot

Viestinta- ja markkinointipaallikko Tarja Luukko

Sahkoposti: etunimi.sukunimi@tampere.fi

6. Rekisterin henkilotietojen kasittelya on ulkoistettu toimeksiantosopimuksella
[]Ei
Kylla

tarvittaessa lisatietoa ulkoistetusta kasittelysta

Tampereen kaupungin toimeksiannosta henkilGtietoja voivat kasitella myds ulkopuoliset palve-
luntuottajat, kuten Monetra Pirkanmaa Oy, esimerkiksi laskutuksen hoitamiseksi. Lisaksi rekiste-
rin sahkoisten tietojarjestelmien ja niiden palvelimien yllapitotehtaviin ja sovellusasiantuntijatu-

keen liittyy toimeksiantoja.

7. Henkil6tietojen kasittelyn lainmukaisuus

A)
Yleinen etu/Julkisen vallan kaytto

Mika? Tapahtuman ilmoittautumis- ja osallistujatietoja kasitellaan osana Tampereen seudun
ammattiopisto Tredun ammatillisen koulutuksen jarjestamis- ja kehittamistehtavaa. Kasittely

perustuu yleista etua koskevan tehtavan suorittamiseen.

[ ] Lakisaateinen velvoite
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Toimintaa ohjaava lainsaadanto

Suostumus

Erityisruokavalioita, allergioita ja muita ruokailuun vaikuttavia tietoja kasitellaan rekisterdidyn

nimenomaisella suostumuksella tapahtuman tarjoilujen jarjestamiseksi.

Sopimuksen taytantédnpano

Maksullisiin tapahtumiin liittyvia osallistumis- ja laskutustietoja kasitellaan osallistujan pyyta-

man palvelun toteuttamiseksi ja osallistumismaksun laskuttamiseksi.

B)

[] Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri

Rekisteri on julkishallinnon vapaaehtoisen tehtavan rekisteri

O

Rekisterin tietoja kdytetddan automatisoituihin yksittaispaatoksiin, profilointi mukaan lukien
Ei

] Kylla

Mihin?

Henkilorekisterin henkilotiedot, tietolahteet ja tietojen luovutus

8. Rekisterissa olevat henkilotiedot

Kuvaus rekisterdityjen ryhmista ja henkildtietoryhmista
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Rekisterdityja ovat Tredun tapahtumiin osallistuvat henkil6t seka tapahtumiin liittyviin

kyselyihin ja palautekyselyihin vastaavat henkil6t.
Rekisteriin voidaan tallentaa:

- etu- ja sukunimi

- organisaatio

- tehtavanimike

- sahkopostiosoite

- puhelinnumero

- tapahtumaan osallistumiseen liittyvat tiedot
- ilmoittautumistiedot

- tapahtumakohtaiset kysely- ja palautevastaukset
- laskutusosoite

- verkkolaskutusosoite

- Y-tunnus

- osallistumismaksuun liittyvat laskutustiedot

- tapahtuman jarjestamisen kannalta tarpeelliset ruokavalio- ja erityisjarjestelytiedot.

9. Rekisteritietojen ylldpitojarjestelmat (jarjestelman/sovelluksen nimi/nimet)
Rekisterin henkilotiedot kerataan tapahtumakohtaisesti esimerkiksi Webropol-, E-lomake- tai
Microsoft Forms -lomakkeilla. Tiedot tallennetaan Tampereen kaupungin/Tredun kaytdssa ole-
viin Microsoft 365 -palveluihin ja muihin tapahtumien toteuttamisessa kaytettaviin jarjestelmiin,
joissa niita kasitellaan tapahtumien ilmoittautumisten, osallistujaviestinnan, kdytannon jarjeste-
lyjen, palautteen keraamisen seka tapahtumien arvioinnin ja kehittamisen toteuttamiseksi. Hen-
kilotietoja voidaan kasitella myds kaupungin/Tredun sahkdpostijarjestelmassa seka maksul-

listen tapahtumien osalta Tampereen kaupungin taloushallinnon jarjestelmissa.
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Rekisterin tietojen kasittelyssa hyodynnetdaan myos tekoalypohjaisia tydkaluja esimerkiksi
tiedonhakua, analysointia tai tekstiehdotusten muodostamista varten. Tekoaly ei tee paatoksia
rekisterdidyn oikeuksiin, etuihin tai palveluihin liittyen vaan kaikki paatokset tekee aina ihmi-

nen.

Rekisterissda on manuaalista (paperi) aineistoa

] Ei
Kylla

Rekisteri voi sisaltaa myds tapahtumiin liittyvia osallistujaluetteloita tai muuta tilapaista paperi-

aineistoa.

Rekisterin tietolahteet

Henkilotiedot saadaan rekisterdidylta itseltaan:

- tapahtumiin ilmoittautumisen yhteydessa

- tapahtumiin liittyviin kyselyihin vastaamisen yhteydessa

- tapahtumapalautteen antamisen yhteydessa.

Lisaksi yhteystietoja voidaan saada tapahtumien kutsu- ja viestintdkayttoa varten rekisteroidyn

edustamalta organisaatiolta tai julkisista tietoldhteista, kuten organisaatioiden verkkosivuilta.

Tietojen suojaamisen periaatteet

Tietojen sdilytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan arkistonmuodostus-
suunnitelmilla ja tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella. Rekisteriin sahkdisesti tallennetut tiedot
on suojattu niin, etta niita paasee katsomaan vain siihen oikeutettu henkil®. Jokainen kayttaja
hyvaksyy Tietojen ja tietojarjestelmien kayttda ja salassapitoa koskevan sitoumuksen

kayttooikeudet saadessaan.
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13. Rekisterissa olevien henkil6tietojen luovutus

Tietojen saannénmukainen luovutus
[]Ei
Kylla

Minne? Tietoja voidaan luovuttaa tapahtuman jarjestamiseen osallistuville palveluntuottajille
siind laajuudessa kuin tapahtuman toteuttaminen edellyttaa. Mikali tapahtuma on osallistujalle
maksullinen, laskutuksen toteuttamiseksi tarvittavat henkilétiedot siirretdan Tampereen
kaupungin taloushallinnon henkilrekisteriin. Laskutuksen toteuttamiseen osallistuu

Tampereen kaupungin toimeksiannosta Monetra Pirkanmaa Oy.

14. Rekisterin tietojen siirto kolmanteen maahan tai kansainvaliselle jarjestolle (EU:n tai Eu-
roopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle)

X Ei

(] Kylla

15. HenkilGtietojen sdilytysajat/Sdilytysajan maarittamiskriteerit

Sailytys toteutetaan kaupungin arkistonmuodostussuunnitelmien mukaisesti.

Tapahtumiin liittyvat tiedot poistetaan tai anonymisoidaan, kun niiden sailyttamiselle ei enaa

ole kasittelyn tarkoituksesta johtuvaa tarvetta.

16. Rekisteroidyn oikeudet
Rekisterdidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen liittyvat ohjeet 16ytyvat internet-osoitteesta

tampere.fi/tietosuoja
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