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    14.9.2026 

Henkilörekisterin tiedot  

1. Rekisterin nimi 

Nuoriso- ja yhteisöohjauksen NYO-verkostotapahtuman osallistujarekisteri 

2. Henkilötietojen käsittelyn tarkoitus 

Henkilötietoja käsitellään Tampereen seudun ammattiopisto Tredun Virroilla 5.–6.11.2026 

järjestämän nuoriso- ja yhteisöohjauksen NYO-verkostotapahtuman ilmoittautumisten, 

käytännön järjestelyjen, osallistujaviestinnän ja laskutuksen hoitamiseksi. 

Laskutusta varten tarvittavat henkilötiedot siirretään Tampereen kaupungin taloushallinnon 

henkilörekisteriin, jossa niitä käsitellään laskutusta, saatavien valvontaa, kirjanpitoa ja 

mahdollista perintää varten. Tietojen käsittelyyn ja säilyttämiseen sovelletaan taloushallinnon 

henkilörekisterin tietosuojaselostetta. 

Osallistuja voi varata ilmoittautumislomakkeella majoituksen ja ilmoittautua ruokailuihin. Tredu 

luovuttaa Virtain kaupungin Liikelaitos Marttiselle palvelujen järjestämiseksi ja laskuttamiseksi 

vain välttämättömät henkilötiedot. Marttinen toimii vastaanottamiensa henkilötietojen osalta 

itsenäisenä rekisterinpitäjänä. 

Erityisruokavalio- ja allergiatietoja käsitellään osallistujan suostumuksella tarjoilujen 

järjestämiseksi. Marttiselle toimitetaan tiedot vain nimettömänä lukumääräkoosteena ilman 

osallistujien nimiä. 

3. Rekisterinpitäjä 

Tampereen kaupunki, y-tunnus 0211675-2 

4. Rekisteristä vastaava viranhaltija, tehtävänimike ja yhteystiedot 

Koulutuspäällikkö Riitta Silas 
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Tampereen kaupunki,  

PL 487, 33101 Tampere  

tampere.fi/yhteystiedot  

5. Rekisterin yhteyshenkilö ja yhteystiedot 

Koulutuspäällikkö Riitta Silas 

Sähköposti: etunimi.sukunimi@tampere.fi 

6. Rekisterin henkilötietojen käsittelyä on ulkoistettu toimeksiantosopimuksella 

☐ Ei  

☒ Kyllä 

tarvittaessa lisätietoa ulkoistetusta käsittelystä 

Tampereen kaupungin toimeksiannosta henkilötietoja voivat käsitellä myös ulkopuoliset palve-

luntuottajat, kuten Monetra Pirkanmaa Oy, esimerkiksi laskutuksen hoitamiseksi. Lisäksi rekiste-

rin sähköisten tietojärjestelmien ja niiden palvelimien ylläpitotehtäviin ja sovellusasiantuntijatu-

keen liittyy toimeksiantoja.  

7. Henkilötietojen käsittelyn lainmukaisuus  

A) 

☒ Yleinen etu/Julkisen vallan käyttö 

Mikä?  

☐ Lakisääteinen velvoite 

☒ Suostumus 

https://www.tampere.fi/yhteystiedot
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☒ Sopimuksen täytäntöönpano 

Tapahtuman ilmoittautumis- ja osallistujatietoja käsitellään osana Tredun ammatillisen koulu-

tuksen järjestämis- ja kehittämistehtävää. Käsittely perustuu yleistä etua koskevan tehtävän 

suorittamiseen. 

Majoitus- ja ruokailutietoja käsitellään osallistujan pyytämien palvelujen varaamiseksi ja toteut-

tamiseksi. Käsittely perustuu sopimuksen täytäntöönpanoon tai osallistujan pyynnöstä ennen 

sopimuksen tekemistä toteutettaviin toimenpiteisiin. 

Erityisruokavalioita, allergioita ja muita ruokailuun vaikuttavia tietoja käsitellään rekisteröidyn 

nimenomaisen suostumuksen perusteella. 

Laskutuksessa tarvittavia henkilötietoja käsitellään lisäksi Tampereen kaupungin taloushallin-

non henkilörekisterissä sen tietosuojaselosteen mukaisesti. 

B) 

☐ Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri  

☒ Rekisteri on julkishallinnon vapaaehtoisen tehtävän rekisteri 

C) 

Rekisterin tietoja käytetään automatisoituihin yksittäispäätöksiin, profilointi mukaan lukien 

☒ Ei 

☐ Kyllä 
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Henkilörekisterin henkilötiedot, tietolähteet ja tietojen luovutus 

8. Rekisterissä olevat henkilötiedot 

Rekisteröityjä ovat NYO-verkostotapahtumaan ilmoittautuneet henkilöt. 

Rekisterissä voidaan käsitellä seuraavia henkilötietoryhmiä: 

₋ henkilö- ja yhteystiedot: nimi, sähköpostiosoite, puhelinnumero ja tarvittaessa henkilötun-

nus 

₋ organisaatiotiedot: organisaatio ja tehtävänimike 

₋ osallistumistiedot: työpaja-, kuljetus- ja muut osallistumisvalinnat 

₋ laskutustiedot: maksajan tiedot, Y-tunnus, laskutustapa, laskutus- ja postiosoite  

₋ majoitus- ja ruokailutiedot: majoitusvalinta, huonekaveritoive, ruokailuihin osallistuminen ja 

erityisruokavalio 

₋ allergia- ja terveystiedot: allergiat sekä muut tapahtuman tai ruokailujen järjestämiseksi 

välttämättömät terveydentilaa koskevat tiedot 

₋ erityisjärjestelyjä koskevat tiedot: esteettömyyttä ja muita osallistumiseen liittyviä järjeste-

lyjä koskevat tiedot 

₋ suostumustiedot: suostumuksen antamista ja peruuttamista koskevat tiedot. 

Henkilötunnusta käsitellään vain, jos osallistuja maksaa laskun itse ja tieto on tarpeen hänen 

yksilöimisekseen laskutusta tai mahdollista saatavan perintää varten. 
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9. Rekisteritietojen ylläpitojärjestelmät (järjestelmän/sovelluksen nimi/nimet) 

Rekisterin henkilötiedot kerätään Microsoft Forms -lomakkeella. Tiedot tallennetaan Tampe-

reen kaupungin/Tredun Microsoft 365 -ympäristöön, jossa niitä käsitellään tapahtuman ilmoit-

tautumisten, viestinnän, käytännön järjestelyjen ja laskutuksen toteuttamiseksi. Henkilötietoja 

voidaan käsitellä myös kaupungin/Tredun sähköpostijärjestelmässä sekä laskutuksen osalta 

Tampereen kaupungin taloushallinnon järjestelmissä. 

10. Rekisterissä on manuaalista (paperi) aineistoa 

☐ Ei 

☒ Kyllä 

Tapahtuman käytännön järjestelyissä voidaan käyttää paperista osallistujaluetteloa. Luettelo 

säilytetään valvotusti ja hävitetään tietoturvallisesti heti käyttötarpeen päätyttyä. 

11. Rekisterin tietolähteet 

Henkilötiedot saadaan tapahtumaan ilmoittautujalta itseltään sähköisen 

ilmoittautumislomakkeen kautta. 

12. Tietojen suojaamisen periaatteet 

Tietojen säilytystä, arkistointia, hävittämistä ja muuta käsittelyä ohjataan arkistonmuodostus-

suunnitelmilla ja tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella. Rekisteriin sähköisesti tallennetut tiedot 

on suojattu niin, että niitä pääsee katsomaan vain siihen oikeutettu henkilö. Jokainen käyttäjä 

hyväksyy Tietojen ja tietojärjestelmien käyttöä ja salassapitoa koskevan sitoumuksen 

käyttöoikeudet saadessaan.  
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13. Rekisterissä olevien henkilötietojen luovutus 

Tietojen säännönmukainen luovutus 

☐ Ei 

☒ Kyllä 

Minne?  

Jos osallistuja varaa Marttisen majoitus- tai ruokailupalveluja, Virtain kaupungin Liikelaitos 

Marttiselle voidaan luovuttaa palvelun toteuttamiseksi tarvittavat nimi-, yhteys-, varaus- ja 

laskutustiedot. 

Tarjoilujen järjestämistä varten Marttiselle toimitetaan erityisruokavaliot, allergiat ja muut 

ruokailuun vaikuttavat rajoitteet ainoastaan nimettömänä lukumääräkoosteena. Osallistujien 

nimiä ei toimiteta näiden tietojen yhteydessä. 

Tavallisten henkilötietojen luovutus perustuu osallistujan pyytämän palvelun toteuttamiseen. 

Erityisruokavalio-, allergia- ja muiden ruokailuun vaikuttavien tietojen käsittely perustuu 

osallistujan nimenomaiseen suostumukseen. 

Laskutustietoja käsitellään myös Tampereen kaupungin taloushallinnon henkilörekisterissä. 

Kyse on kaupungin sisäisestä käsittelystä, ei tietojen luovuttamisesta toiselle rekisterinpitäjälle. 

14. Rekisterin tietojen siirto kolmanteen maahan tai kansainväliselle järjestölle (EU:n tai Eu-

roopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle) 

☒ Ei 

☐ Kyllä  
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15. Henkilötietojen säilytysajat/Säilytysajan määrittämiskriteerit 

Tapahtuman ilmoittautumis-, viestintä-, majoitus-, ruokailu-, kuljetus- ja muihin järjestelyihin 

liittyviä henkilötietoja säilytetään niin kauan kuin se on tarpeen tapahtuman toteuttamiseksi 

sekä mahdollisten laskutus-, peruutus-, reklamaatio- ja muiden jälkikäteisten selvitystilanteiden 

hoitamiseksi. Tiedot poistetaan ilman aiheetonta viivytystä, kun niitä ei enää tarvita näihin 

tarkoituksiin. 

Erityisruokavalioita, allergioita, terveydentilaa ja muita erityisjärjestelyjä koskevat tiedot 

poistetaan heti, kun niitä ei enää tarvita tapahtuman tai siihen liittyvien palvelujen 

järjestämiseen. 

Tampereen kaupungin taloushallinnon henkilörekisteriin siirrettyjä laskutus- ja kirjanpitotietoja 

säilytetään taloushallinnon tietosuojaselosteen, lainsäädännön sekä kaupungin 

tiedonohjauksen mukaisesti. 

Virtain kaupungin Liikelaitos Marttinen määrittelee sille luovutettujen henkilötietojen 

säilytysajat omien lakisääteisten velvoitteidensa ja tietosuojakäytäntöjensä mukaisesti. 

16. Rekisteröidyn oikeudet 

Rekisteröidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen liittyvät ohjeet löytyvät internet-osoitteesta 

tampere.fi/tietosuoja  

 

https://www.tampere.fi/tietosuoja

