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Henkilorekisterin tiedot

1. Rekisterin nimi

Tyollisyys- ja kasvupalvelujen projektitoiminnan henkildtietorekisteri

2. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus
Tyollisyys- ja kasvupalvelujen projektitoiminnan suunnitteluun, toteuttamiseen, kehittamiseen,

seuraamiseen ja hallinnointiin liittyvat tehtavat, kuten

- projektin osallistujien ja sidosryhmien hallinnointi
- projektin toteuttaminen sidosryhmien kanssa
- projektin viestinta, tiedottaminen ja tapahtumat

- projektin seuranta ja raportointi

Jos projekti saa rahoitusta Euroopan sosiaalirahastosta (ESR), tietoja kdytetaan myds
rahoittajan edellyttdamaan raportointiin ja projektin hallinnointiin, kuten maksatushakemuksiin
ja tarkastuksiin. HenkilGtietoja kasitellaan vain siina laajuudessa kuin on tarpeen projektin

toteuttamiseksi ja viranomaiselle asetettujen velvoitteiden tayttamiseksi.

3. Rekisterinpitdja

Tampereen kaupunki, y-tunnus 0211675-2

4. Rekisterista vastaava viranhaltija, tehtavanimike ja yhteystiedot

Regina Saari, Tyollisyys- ja kasvujohtaja
Tampereen kaupungin ty6llisyys- ja kasvupalvelut

PL 487, 33101 Tampere
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tampere.fi/yhteystiedot

5. Rekisterin yhteyshenkil6 ja yhteystiedot

Sini Makila, Suunnittelija
Tampereen kaupungin tydllisyys- ja kasvupalvelut

PL 487, 33101 Tampere

tampere.fi/yhteystiedot

6. Rekisterin henkilotietojen kasittelya on ulkoistettu toimeksiantosopimuksella

Ei
[ Kylla

7. Henkilotietojen kasittelyn lainmukaisuus

A)

Yleinen etu/Julkisen vallan kaytto

Mika?

Lakisaateinen velvoite

Toimintaa ohjaava lainsaadanto

- EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016)

- Tietosuojalaki (1050/2018)

- Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)

- Laki tyovoimapalvelujen jarjestamisesta (380/2023)

TAMPERE
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- Laki kotoutumisen edistamisesta (1386/2010)
- Laki monialaisesta yhteispalvelusta (1369/2014)

Euroopan sosiaalirahaston (ESR) rahoittamat hankkeet ovat velvoitettuja raportoimaan

hankkeiden toimenpiteiden osallistujatiedot rahoittajalle.
Toimintaa ohjaava lainsdadanto

- ESR-asetus (EU 1304/2013)
- Yleisasetus (EU 1303/2013)
- Valtioneuvoston asetus (358/2014)

Suostumus

Suostumusta kadytetaan ainoastaan rajatuissa tilanteissa, joissa henkildtietojen antaminen on
vapaaehtoista eika kasittely perustu lakiin tai yleiseen etuun, kuten ESR-rahoittajan

edellyttamissa vapaaehtoisissa lisatiedoissa tai viestintaan ja tallenteisiin liittyvissa luvissa.
[] Sopimuksen taytantédnpano
B)

[] Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri

Rekisteri on julkishallinnon vapaaehtoisen tehtavan rekisteri

o)
Rekisterin tietoja kdytetdan automatisoituihin yksittaispaatoksiin, profilointi mukaan lukien

X Ei
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[ Kylla

Henkilorekisterin henkil6tiedot, tietolahteet ja tietojen luovutus
8. Rekisterissa olevat henkil6tiedot

Rekisteri sisaltaa tyollisyys- ja kasvupalvelujen projektitoiminnan suunnittelussa,
toteuttamisessa, kehittdmisessd, seurannassa ja hallinnoinnissa kasiteltavia henkilotietoja

seuraavista tietoryhmista:

e Projektitoimintaan osallistuvien henkildiden tiedot, kuten tunniste- ja yhteystiedot seka
projektin toteuttamisen kannalta tarpeelliset taustatiedot

e Projektin yhteistydkumppaneiden ja sidosryhmien edustajien tiedot, kuten nimi,
yhteystiedot, organisaatio ja asema organisaatiossa

e Projektihenkil6ston tiedot, kuten tunniste- ja yhteystiedot seka tehtévan hoitamiseen ja
projektityohon liittyvat henkildstdhallinnolliset tiedot

e Projektien sopimuksiin ja sitoumuksiin liittyvien henkildiden tiedot, kuten
allekirjoittajien nimi, tehtavanimike ja organisaatio

e Projektien tapahtumien, koulutusten ja viestinnan jarjestamiseen liittyvat tiedot, kuten
osallistujien nimi, yhteystiedot, organisaatio seka tapahtumajarjestelyihin liittyvat
tarpeelliset lisatiedot (esimerkiksi erityisruokavaliot) sekda mahdolliset kuva-, video- tai

aanitallenteet

ESR-hankkeissa hankkeen toimenpiteisiin osallistuneet henkil6t tayttavat rahoittajan vaatimat
tiedot itse EURA2021-portaaliin hankkeen aloitus- ja lopetushetkelld. Naita tietoja ovat muun

muassa osallistujan tunniste- ja yhteystiedot, henkilétunnus, ika, sukupuoli,
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tyollisyystilanne ja koulutus. Lisdksi rahoittajan lomakkeilla voidaan kysya erityisia
henkil6tietoryhmia koskevia tietoja, kuten etnista alkuperaa, vahemmisté6n kuulumista tai
terveydentilaa koskevia tietoja. Naihin kysymyksiin vastaaminen on vapaaehtoista. Tietoja

kaytetadn ainoastaan ESR-hankkeen seurantaan, raportointiin ja tarkastamiseen.

9. Rekisteritietojen ylldpitojarjestelmat (jarjestelman/sovelluksen nimi/nimet)
Aitta (kaupungin sahkoinen arkisto), Microsoft M365, E-lomake -kyselytydkalu,
Kehittamissalkku, Matrix42 (ICT-palveluiden, sopimushallinnan ja ohjelmistojen rekisteri),
Tampereen kaupungin esityslista- ja poytakirjahaku, Selma (asianhallintajarjestelma), Signe

(sahkoinen allekirjoitus), tampere.fi-sivusto, Tasku-intranetsivusto, EURA2021-portaali

Rekisterin tietojen kasittelyssa hydodynnetdadan myos tekoalypohjaisia tyokaluja esimerkiksi
tiedonhakua, analysointia tai tekstiehdotusten muodostamista varten. Tekoaly ei tee paatdksia
rekisterdidyn oikeuksiin, etuihin tai palveluihin liittyen vaan kaikki paatokset tekee aina

ihminen.
10. Rekisterissa on manuaalista (paperi) aineistoa
[1Ei

Kylla

11. Rekisterin tietoldhteet
- Projektin osallistujien, yhteistydkumppanien ja sidosryhmien ilmoittamat tiedot
- Projektin aikana muodostuneet tiedot

- Henkilostohallinnon tietojarjestelmat projektihenkiloston osalta
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- Projektiin osallistuvan henkilon suostumuksella seka lain antamilla valtuuksilla eri

rekistereista saatavat tiedot, kuten tydvoimaviranomaiselta

12. Tietojen suojaamisen periaatteet
Tietojen sailytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan arkistonmuodostus-
suunnitelmilla ja tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella. Rekisteriin sahkdisesti tallennetut tiedot
on suojattu niin, ettd niitd padsee katsomaan vain siihen oikeutettu henkil®. Jokainen kayttaja
hyvaksyy Tietojen ja tietojarjestelmien kayttda ja salassapitoa koskevan sitoumuksen

kayttooikeudet saadessaan.

13. Rekisterissa olevien henkilotietojen luovutus

Tietojen sadanndénmukainen luovutus
[JEi
Kylla

Minne?

- Projektin rahoittajalle sen edellyttamat tiedot raportointijaksojen yhteydessa

- Projektin hallinnoijalle rahoittajan edellyttamat tiedot raportointijaksojen yhteydessa

- Projektin rahoittaja voi tehda rahoituksen kayton valvonnalle tarpeellisia tarkastuksia
rahoituksen saajien talouteen ja toimintaan. Tarkastuksen voi suorittaa myos rahoittajan
valtuuttama toinen viranomainen tai ulkopuolinen tilintarkastaja.

- Tyollisyys- ja kasvupalvelujen hankeyhteistyokumppaneille tai ostopalveluntuottajalle
voidaan laillisella oikeusperusteella luovuttaa valttamattomia henkildtietoja hankkeen

toimintaan osallistumista varten.
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14. Rekisterin tietojen siirto kolmanteen maahan tai kansainviliselle jarjestolle (EU:n tai
Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle)

X Ei

] Kylla

15. HenkilGtietojen sdilytysajat/Sailytysajan maarittamiskriteerit
Sailytys toteutetaan kaupungin arkistonmuodostussuunnitelmien seka rahoittajien ohjeistuksen

mukaisesti.

16. Rekisteroidyn oikeudet
Rekisterdidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen liittyvat ohjeet 16ytyvat internet-osoitteesta

tampere.fi/tietosuoja
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