Tapahtuman taustatiedot
Tapahtuman nimi
Tapahtuman ajankohta
Tapahtuman saavuttavuus (paikallinen, alueellinen, kansallinen, kansainvälinen)
Pääjärjestäjä
Pääjärjestäjän y-tunnus ja osoite
Yhteyshenkilön yhteystiedot
Muut järjestäjät
Tapahtuman keskeiset yhteistyökumppanit (varmistuneet ja alustavat)
Tapahtumapaikka (alustava tai varmistunut)
Lyhyt kuvaus tapahtumasta
Tapahtuman alustava kokonaisbudjetti (Sis. haettava kaupungin tuki (suora rahallinen tuki ja muut tukimuodot), Sis. haettava/haettu muu ulkopuolinen rahoitus)
Kuvaus tapahtuman osallistujista ja yleisöstä (ketä tapahtumaan odotetaan ja mistä)

Vaikutuksen aluetalouteen
Arvio tapahtuman osallistujamäärästä
Arvio tapahtuman yleisömäärästä
Arvioi, kuinka suuri osuus osallistujista % Tampereelta/Pirkanmaalta/muualta Suomesta/ulkomailta
Arvioi, kuinka suuri osuus yleisöstä % Tampereelta/Pirkanmaalta/muualta Suomesta/ulkomailta
Arvio tapahtuman majoitustarpeesta, huonetta/päivä
Tapahtuman majoitustarpeet (hotelli, koulumajoitus tms.)
Arvio tapahtuman aluetaloudellisesta vaikutuksesta euroina
Arvio ostoista Tampereen alueen yrityksiltä

Vaikutukset Tampereen imagoon ja yhteisöllisyyteen
Tapahtuman keskeiset tavoitteet (miten tapahtumasta hyötyy järjestäjä, kaupunki, muu yhteisö)
Millaisia vaikutuksia tapahtumalta odotetaan? (talous, vaikutukset yhteisöön, vaikutukset imagoon, oppiminen, hyvinvointi, osallistaminen, vaikutus muihin kuin lipun ostaneisiin)
Miten tavoitteiden onnistumista mitataan?
Median edustajien arvioitu määrä (kotimainen media/kansainvälinen media)
Kuvaus tapahtuman medianäkyvyydestä
Vapaaehtoisten määrä
Tapahtuman työllistävyys (kokoaikaiset, osa-aikaiset/htv)
Liittyykö tapahtumaan ilmaisia osuuksia yleisölle?

Tapahtuman soveltuvuus Tampereelle
Perusteet tapahtuman järjestämiselle
Millaista yhteistyötä kaupungilta odotetaan, miksi Tampere?
Onko tapahtumalla/laaditaanko tapahtumalle ekologisen ja sosiaalisen kestävyyden huomioiva vastuullisuusohjelma?
Millaisia riskejä tapahtuman järjestämiseen liittyy?
Millaisia erityisjärjestelyjä tapahtumaan liittyen on odotettavissa? (esim. melu, katujen sulkeminen ja liikennevaikutukset)
