
عمل حجوزات الحضور والإبلاغ عن الغياب

Läsnäolovarausten tekeminen ja 
poissaolojen ilmoittaminen 



Läsnäolot varataan 
viimeistään viikkoa ennen 
eli maanantaihin saakka voi 
tehdä seuraavan viikon 
varauksia.

يتم حجز الحضور في موعد أقصاه 
م أسبوع واحد قبل ذلك ، أي حتى يو
الاثنين ، يمكن إجراء الحجوزات 

.للأسبوع التالي



Läsnäolovaraukset tehdään 
kalenterissa. 
-> Tee varaus. ”Ilmoita läsnäolo”

يتم إجراء حجوزات الحضور على 
.التقويم

.احجز> -  
”Ilmoita läsnäolo”



.أولاً ، حدد الطفل الذي تريد إجراء حجوزات حضور له

Valitse ensin lapsi, jolle haluat 
läsnäolovarauksia tehdä.



ي ثم اختر الأوقات التي يكون فيها الطفل ف
.تعليم الطفولة المبكرة

Valitse sitten kellonajat, jolloin 
lapsi on varhaiskasvatuksessa.



: نفس الوقت كل يوم
س إذا كنت تحضر الطفل وتاخذ الطفل دائمًا في نف

الوقت

Päivittäin sama aika
jos tuot ja viet lapsen aina samaan 
aikaan



:نفس الوقت كل يوم من أيام الأسبوع
إذا كان الطفل في مرحلة الطفولة المبكرة في أيام  

مختلفة من الأسبوع في نفس الأوقات 

Viikonpäivittäin sama aika 
jos lapsi on eri viikonpäivinä samoina 
aikoina  varhaiskasvatuksessa



: أوقات متغيرة
إذا كان الطفل في مرحلة الطفولة المبكرة في أوقات 

غير منتظمة

Vaihtelevat ajat
jos lapsi on varhaiskasvatuksessa 
epäsäännöllisinä aikoina



.عندما تدخل الأوقات ، اضغط على تأكيد

Kun olet kirjoittanut kellonajat, paina 
lopuksi vahvista.



 يمكنك وضع الحضور تحفظُ  لفترة طويلة من
.الزمن

Voit tehdä läsnäolovarauksia 
pitkällekin ajanjaksolle.



Ilmoita lapsen 
poissaolo eVakassa.
Valitse kalenteri. 
 Ilmoita poissaolo.

أبلغ عن غياب الطفل 
  eVaka.في

.حدد التقويم
.تقرير الغياب> -

Ilmoita poissaolo



قم بالإبلاغ عن حالات الغياب طوال 
.eVakaاليوم في 

Ilmoita eVakassa vain koko päivän 
poissaolot.



.أسباب الغياب المرض أو غياب

Poissaolon syitä ovat sairaus tai 
muu poissaolo.


