Ohjeita tyonhakuun

Etsi tyOpaikka

Avoimia tydpaikkoja 16ydat helposti sivustoilta, joilla tydnantajat ilmoittavat avoinna olevista tydpaikoista.
[Imoitusten selaamisen voi aloittaa esimerkiksi Duunitorilta (duunitori.fi) tai TE-toimiston sivuilta
(paikat.te-palvelut.fi). Myos LinkedIn on hyva paikka etsia avoimia tydpaikkoja.

Useimmilla sivustoilla voit asettaa ns. hakuvahdin, joka ilmoittaa sinulle automaattisesti, kun hakuehtojasi
vastaavia tyopaikkoja ilmoitetaan sivustolle.

Tee tai paivita CV

CV eli ansioluettelo on dokumentti, joka kertoo sinusta tarkeimmat tiedot tydénhakijana. CV on hyva
tehda huolella ja pitaa ajan tasalla, silla se on tydnhaun kannalta tarkein dokumentti. CV:ssa tulisi olla
listattuna ainakin yhteystietosi, koulutustietosi, tydokokemuksesi ja kielitaitosi.

Voit ladata yksinkertaisen CV-pohjan ilmaiseksi (cvpohja.fi/ilmainen/) tai tehda omasi esimerkiksi Canvalla
(canva.com).

Laheta tydhakemus

Tydpaikkailmoituksesta |6ydat ohjeet, kuinka avoinna olevaa tyOpaikkaa haetaan. Yleensa tyopaikkaa
haetaan lahettamalla CV:si ja tydhakemuksesi tydnantajalle tai tayttamalla valmiin nettilomakkeen.

Tyohakemuksessa kerrotaan tydnantajalle, miksi sopisit avoinna olevaan tyopaikkaan. Tydhakemuksessa
on myos hyva kertoa motivaatiostasi tehtdvaa kohtaan. Muista myo6s vastata hakemuksessasi
tyopaikkailmoituksessa esitettyihin kysymyksiin. Voit halutessasi ladata valmiin tydhakemuspohjan
(tyohakemus.org/tyohakemusmalli) ja tayttaa sen hakemasi tyopaikan mukaan.

Valmistaudu ty6haastatteluun

TyO6nantaja kutsuu mielestaan sopivimmat hakijat tydhaastatteluun. Hakijoista haastatellaan yleensa vain
0sa, joten ty6hakemus ja CV on syyta tehda huolella haastatteluun paastakseen. Haastattelu voidaan
tehda kasvokkain, puhelimitse tai esimerkiksi Teamsin valityksella.

Haastatteluun on hyva valmistautua etukateen miettimalla vastauksia yleisimpiin
tyOhaastattelukysymyksiin. Esimerkkeja yleisimmista kysymyksista |6ydat Duunitorin sivuilta
(duunitori.fi/tyoelama/yleisimmat-tyohaastattelukysymykset).
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TYO JA YRITTAMINEN



Rautatienkatu 10

Aulapalvelut

Aulapalvelut arkisin klo 9.00-16.00
Rautatienkatu 10, 33100 Tampere

Saman katon alta I6ydat Kansainvalisen osaamisen palvelut, jonka
muodostavat Kansainvalinen osaamiskeskus (OSKE),

International House Tampere ja Monikielinen neuvonta Mainio.

1. kerroksen aulassa sinut neuvotaan oikeaan paikkaan ja palveluun.
Ajanvarauksella tule suoraan 5. kerrokseen OSKEn tiloihin.

Puhelinpalvelu arkisin klo 9-16

OSKE +358 41 730 1407

International House Tampere ja Mainio +358 41 730 2769

Palvelemme suomeksi ja englanniksi.
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