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Henkilorekisterin tiedot

1. Rekisterin nimi
Paatoksentekojarjestelman asiakasrekisteri

2. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus
Henkilotietojen kasittely perustuu lakisaateisten velvoitteiden seka yleista etua koskevien

tehtavien hoitamiseen ja julkisen vallan kayttamiseen. Rekisteriin tallennetaan kaupungin
toimielinten kuten kaupunginvaltuuston, kaupunginhallituksen, lauta- ja johtokuntien,
jaostojen ja neuvostojen seka viranhaltijoiden paattamat asiat sisaltaen esityslistat, poytakirjat,
liitteet, oheismateriaalit seka viranhaltijapaatospoytakirjat. Rekisteriin tallennetaan myos
hallinnossa valmisteltavien asioiden vireilletulo, kasittelyvaiheet ja viralliset tiedoksiannot.
Rekisteri toimii asiakirjojen ja tietojen hallinnan hakemistona mahdollistaen
julkisuusperiaatteen mukaisen paatoksenteon seka hallintolain mukaisten taydellisten

paatosten laatimisen ja tietojen hallinnan.

Rekisteriin tallennetaan vain asian hoitamisen kannalta tarpeelliset tiedot. HenkilGtietoja
kaytetaan ainoastaan hallintoasian kasittelyyn.

3. Rekisterinpitdja
Tampereen kaupunki, y-tunnus 0211675-2.

4. Rekisterista vastaava viranhaltija, tehtavanimike ja yhteystiedot
Lakiasiainjohtaja Laura Klami

Tampereen kaupunki
PL 487,33101 Tampere
puhelin 03 565 611 (kaupungin vaihde)

https://www.tampere.fi/tampereen-kaupunki/yhteystiedot-ja-asiointi.html
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5. Rekisterin yhteyshenkil6 ja yhteystiedot
Kehittamispaallikkd Taina Lehmuskoski ja suunnittelija Pauliina Kankainen.

paatoksenteontuki@tampere.fi

etunimi.sukunimi@tampere.fi

p. 03 565 611 (kaupungin vaihde)

6. Rekisterin henkilotietojen kasittelya on ulkoistettu toimeksiantosopimuksella
[ ]Ei
DA Kylla
Tampereen kaupungin toimeksiannosta ulkopuoliset palveluntuottajat (kuten kaupungin
tytaryhteisot) kasittelevat henkiltietoja kaupungin lukuun sopimuksen edellyttamassa
laajuudessa. Lisaksi rekisterin sahkoisten tietojarjestelmien ja niiden palvelimien
yllapitotehtaviin ja sovellusasiantuntijatukeen liittyy toimeksiantoja.
7. Henkilotietojen kasittelyn lainmukaisuus
A)
X Yleinen etu/Julkisen vallan kayttd
Mika?
X Lakisaateinen velvoite
Toimintaa ohjaava lainsaadanto
e EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016)
e Tietosuojalaki (1080/2018)
e Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)
e Laki julkisen hallinnon tiedonhallinnasta (906/2019)
e Arkistolaki (831/1994)
e Kuntalaki (410/2015)
¢ Hallintolaki (434/2003)

e Laki sahkoisen viestinnan palveluista (917/2014)
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e Laki sosiaali- ja terveydenhuollon asiakastietojen sahkoisesta kasittelysta (784/2021)
e Laki yksityisyyden suojasta tybelamassa (759/2004)
o Laki sahkoisista allekirjoituksista (14/2003)

e erityislait mm. henkildstohallintoon liittyen

[ ] Suostumus

[] sopimuksen taytantéénpano

B)
X Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri

[ ] Rekisteri on julkishallinnon vapaaehtoisen tehtavén rekisteri

o)

Rekisterin tietoja kdytetaan automatisoituihin yksittdispaatoksiin, profilointi mukaan lukien
D Ei

[ Kylla

Mihin?

Henkilorekisterin henkilotiedot, tietoldhteet ja tietojen luovutus

8. Rekisterissa olevat henkilotiedot
Kuvaus rekisterdityjen ryhmista ja henkilotietoryhmista

e Jarjestelma sisaltaa paatoksenteon ja asianhallinnan kannalta tarpeellisia henkildtietoja
tietojen yksildimiseksi seka hallintolain mukaisen paatdksen sisaltotietojen taydellisyyden

varmistamiseksi.
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e Kasiteltavan asian vaatimat yksilditavat tiedot henkildista, joilla on vireilla hallinnollinen
asia, aloite, oikaisuvaatimus tai valitus kuntaan tai jotka ovat kunnallisen palvelun
kayttajana paatoksenteon ja asianhallinnan rekisterissa

e Esityslistassa, paatospoytakirjassa tai sen liitteessd/oheismateriaalissa olevat luettelot
henkilorekisteriin sisaltyvista tiedoista liittyen kyseisen paatdksen rekisterin tarkoitukseen

e Toimielinten ja viranhaltijapaatosten valmistelijoiden, sihteerien, esittelijdiden seka muiden
kasittelijoiden nimi ja asioiden kasittelytiedot

e Toimielinten jasenten, varajasenten seka puheenjohtajien ja varapuheenjohtajien nimitiedot

Rekisteritietojen ylldpitojarjestelmat (jarjestelman/sovelluksen nimi/nimet)
Selma (CaseM), Fujitsun MPollux Call Sign -allekirjoituspalvelu, Microsoft 365-palvelut, Suomi.fi
Viestit.

Rekisterissa on manuaalista (paperi) aineistoa
[ ]Ei
DA Kylla

Rekisterin tietoliahteet

Tiedot rekisteriin tulevat vireille saattajilta, asianosaisilta, lausunnon antajilta, kasittelijoilta tai
toisilta asian kasittelyyn osallistuvilta viranomaisilta.
Viranhaltijoiden ja toimenhaltijoiden tiedot tulevat henkildstohallinnon henkildrekisterista ja

toimielinten jasenien tiedot luottamushenkil6rekisterista.

Tietojen suojaamisen periaatteet

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan arkistonmuodostus-
suunnitelmilla ja tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella. Rekisteriin sahkdisesti tallennetut

tiedot on suojattu niin, etta niita paasee katsomaan vain siihen oikeutettu henkild.
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Jokainen kdyttaja hyvaksyy Tietojen ja tietojarjestelmien kdyttda ja salassapitoa koskevan

sitoumuksen kayttooikeudet saadessaan.

Jarjestelma sisaltaa julkisia, sisaisesti julkisia seka salaisia tietoja. Jarjestelmassa kayttaja nakee
tietoja kayttajatunnukseensa sidotun roolinsa seka asiakirjojen kayttarajoituksien mukaisesti.
Rooleina ovat esimerkiksi paakayttaja, kirjaaja seka valmistelija. Jarjestelmaan tuotavien tai
jarjestelmassa luotavien asiakirjojen julkisuus maaritellaan julkisuuslain mukaisesti. Salaiset
asiakirjat ja tiedot on suojattu ja niihin on paasy vain oikeutetuilla kayttajilla.
Jarjestelmakokonaisuutta kaytetaan ja hallinnoidaan suljetussa ymparistdssa, joka on

kaupungin tietosuoja- ja tietoturvavaatimusten mukainen.

13. Rekisterissa olevien henkiltietojen luovutus
Tietojen séanndénmukainen luovutus
D Ei
[ ] kylls
Minne?

Tietojen luovutuksen peruste

14. Rekisterin tietojen siirto kolmanteen maahan tai kansainviliselle jarjestolle (EU:n tai
Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle)

> Ei
[ Kylla
Minne?

15. Henkilotietojen sdilytysajat/Sailytysajan maarittamiskriteerit
Sailytys toteutetaan kaupungin arkistonmuodostussuunnitelmien mukaisesti
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16. Rekisteroidyn oikeudet
Rekisterdidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen liittyvat ohjeet [0ytyvat tasta internet
osoitteesta: www.tampere.fi/tietosuojaselosteet seka kaupungin Kirjaamosta.
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