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Tietosuojaseloste

Rekisterinpitdjan informointi rekisterdidylle

EU:n yleinen tietosuoja-asetus, (2016/679), artiklat 13 ja 14

30.11.2023

Henkilorekisterin tiedot

1. Rekisterin nimi

Kurssien tai ryhmien hallintajarjestelman henkilotietokanta (Hellewi)

2. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus
Jarjestelmaan rekisterdiddan vain asioiden hoitamisen kannalta ja rekisterdityjen oikeusturvan
kannalta tarpeelliset tiedot. Rekisterdidyt henkilot ovat asianosaisia kasiteltavissa asioissa, jotka

rekisterdidaan jarjestelmaan.

Rekisterissa olevat opettajia tai ryhman vetajia koskevat tiedot ovat viranomaiselle

valttamattémia, jotta heidat saadaan riittavan tarkasti yksiloitya palkantilauksia varten.
Rekisterissa olevat ryhmien osallistujia koskevat tiedot ovat viranomaiselle valttamattomia,

jotta osallistujat saadaan riittavan tarkasti yksiloitya kursseille ja ryhmiin ja jotta

osallistumismaksut kohdentuvat oikein.
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Jos osallistuja on alaikdinen, rekisteriin tallennetaan huoltajan tiedot, jotta laskutus voidaan
kohdentaa oikein. Mikali taysi-ikdinen henkil6 haluaa laskunsa esim. tyonantajalle, voi han

ilmoittaa tydnantajan tiedot laskun lahettamista varten.

Lisaksi kerataan asiakaspalvelun, toiminnan suunnittelun ja tilastoinnin kannalta tarpeellisia
tietoja. Rekisterissa tiedot ovat viranomaiselle valttamattomia, valtionhallinnon ja kaupungin

viranomaisten edellyttamien tilastotietojen tuottamista varten.

3. Rekisterinpitaja

Tampereen kaupunki, y-tunnus 0211675-2

4. Rekisterista vastaava viranhaltija, tehtavanimike ja yhteystiedot

Tampereen seudun tyovaenopiston rehtori Maija-Liisa Grohn

Sammonkatu 2, Tampere, etunimi.sukunimi@tampere.fi, puh. 050 384 8251

Tampereen seudun tydvaenopiston yhteystiedot

5. Rekisterin yhteyshenkilo ja yhteystiedot

Apulaisrehtori Tuula Vatanen, etunimi.sukunimi@tampere.fi, puh. 040 806 2400

Koulutussuunnittelija Marianne Laakso, etunimi.sukunimi@tampere.fi, puh. 040 806 2362

6. Rekisterin henkilotietojen kasittelya on ulkoistettu toimeksiantosopimuksella
Ei
LI Kylla

Tarvittaessa lisatietoa ulkoistetusta kasittelysta

% TAMPERE


mailto:etunimi.sukunimi@tampere.fi
https://www.tampere.fi/tampereen-seudun-tyovaenopisto/ota-yhteytta/tampereen-seudun-tyovaenopiston-henkilokunta
mailto:etunimi.sukunimi@tampere.fi
mailto:etunimi.sukunimi@tampere.fi

TAMPERE.

FINLAND
3 (6)

7. Henkilotietojen kasittelyn lainmukaisuus

A)

Yleinen etu/Julkisen vallan kaytto

Mika?

[ Lakisaateinen velvoite

Toimintaa ohjaava lainsdadanto

Suostumus

[] Sopimuksen taytantéonpano

B)

[ ] Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri

Rekisteri on julkishallinnon vapaaehtoisen tehtavan rekisteri
C) Rekisterin tietoja kdytetdaan automatisoituihin yksittaispaatoksiin, profilointi mukaan lukien
Ei

L] Kylla

Mihin?

Henkilorekisterin henkilotiedot, tietoldahteet ja tietojen luovutus

1. Rekisterissa olevat henkil6tiedot
Kuvaus rekisterdityjen ryhmista ja henkilotietoryhmista
e Sukunimi ja kutsumanimi pakolliset
e Henkilotunnus opettajille pakollinen
e Henkilétunnus ryhman osallistujalle pakollinen henkilon yksildimiseksi ja laskutusta
varten.
e Mikali osallistuja on alaikdinen, huoltajan henkilétunnus on pakollinen.

e Osoite tai huoltajan osoite postitusta varten pakollinen.
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e Kotikunta tilastointia varten.
e Puhelinnumero pakollinen kurssimuutoksista tiedottamista varten.

e Sdhkopostiosoite ilmoittautumisen vahvistusilmoitusta ja tiedottamista varten.

Lisaksi opistolla on:
e Tutkinto tilastointia varten (OPH)

e Paaasiallinen toiminta tilastointia varten (OPH)

Aidinkieli tilastointia varten pakollinen (OPH)

Sukupuoli tilastointia varten pakollinen (OPH) ja Tilastokeskus

Opintosuoritusten suostumukset (Koski-tietovaranto)

Opintopistekurssien hyvaksytyt suoritukset (Koski-tietovaranto)

2. Rekisteritietojen yllapitojarjestelmat (jarjestelman/sovelluksen nimi/nimet)

Hellewi, SAP-taloushallintajarjestelma

3. Rekisterissa on manuaalista (paperi)aineistoa
(] Ei
Kylla

4. Rekisterin tietolahteet

Kurssien ja ryhmien osallistujien tietoja yllapidetaan asianosaisilta saaduilla tiedoilla kurssille ja
ryhmaan kirjautumisen yhteydessa. Opettajan tiedot saadaan opettajalta kurssin tai ryhman

opettajaksi tai vetdjaksi palkkaamisen yhteydessa.
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5. Tietojen suojaamisen periaatteet

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan

arkistonmuodostussuunnitelmilla ja tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella. Rekisteriin
sahkadisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, etta niitd padsee katsomaan vain siihen
oikeutettu henkild. Jokainen kayttaja hyvaksyy Tietojen ja tietojarjestelmien kayttda ja

salassapitoa koskevan sitoumuksen kayttéoikeudet saadessaan.

6. Rekisterissa olevien henkilétietojen luovutus
Tietojen sddannénmukainen luovutus

Ei

L] Kylla

Minne?

Tietojen luovutuksen peruste

1. Rekisterin tietojen siirto kolmanteen maahan tai kansainvaliselle jarjestolle
(EU:n tai Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle)
Ei

LI Kylla

Minne?

2. Henkilotietojen sailytysajat/Sailytysajan maarittamiskriteerit

Sailytys toteutetaan kaupungin arkistonmuodostussuunnitelmien mukaisesti
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3. Rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen liittyvat ohjeet ndakyvat Tampereen kaupungin

sivuilla.
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