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1 JOHDANTO

IMURI-rekrytointijarjestelmalla voit selailla avoimia tydpaikkojamme ja hakea sinua
kiinnostavaan tehtéavaan. Rekisterditymalla jarjestelmaan ja vapauttamalla profiilisi tietosi ovat
rekrytoijien nahtavilla. Taydenna jarjestelmaan henkiltietosi, yhteystietosi ja
ehdokasprofiilisi.

Klikkaa ensin Rekisterdidy tassa...-linkkia (Kuva 1a). Rekisterdinnin jalkeen voit Kirjautumis-
ikkunassa muuttaa salasanaasi seka tilata uuden salasanan antamaasi
sahkdpostiosoitteeseen.

Relisterdidy tassa,..

IKaytss 3
| Salesana * )

Muuta salasana Salasana unohtu

Kuva la

Rekisterdidy tassa -linkkia painamalla avautuu Rekisterdinti-ikkuna (Kuva 1b), johon tdydennat
nimi- ja kayttajatietosi. Tahdella merkityt kentét ovat pakollisia. Salasanassa tulee olla
vahintaan kuusi merkkia.
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| Rekisterdinti

Haluatko Tampereen Tekijaksi?

Etsimme jatkuvasti lahjakkaita ja motivoituneita uusia tydntekijoita, Lisatietoja l6ydat asoitteesta www tampere fiftvo, Jos olet kiinnostunut jostakin
tydpaikasta, voit hakea sitd suoraan ilmoituksessa olevasta linkista, Jos et talla kerralla layda kiinnostavia tydpaikkoja, voit rekisterdityd IMURI-
tydénhakijatietokantaamme,

| Etunimi [ |

| Tainen nimi [ |

| sukunirmi * [ |

| Kayttajanimi * [ |
I Salasana * [ —
I Toists salasana * I

| Sahkiposti * [ |

Vakuutarnme, ettd kasittelernme meille antamiasi tietoja luottamuksellisesti ja niitd k&ytetdan ainoastaan tietosuojakéytannassimme esitettyihin
tarkoituksiin, Pyydamme sinua vahvistamaan, ettd hyvaksyt tietosuojakaytantémme,

M Tiedot naytetdsn uudessa ikkunassa, Jos uusien ikkunoiden nayttaminen on estetty kayttamalld Internet-selaimen ponnahdusikkunoiden estoa,
taytyy se ensin poistaa kaytosta,
Tietosuojakaytantd

[ kylla, olen lukenut tistosunjakaytinnan ja hyvéksyn sen.

Kuva 1b

Lue Tampereen kaupungin Tietosuojakaytantd ja laita rasti kohtaan "Kylla, olen lukenut
tietosuojakaytannon ja hyvaksyn sen.”

Rekisterdintitietojen syéton jalkeen paina | Rekistersi | Taman jalkeen avautuu

Henkilokohtaiset sivut -aloitusnayttd (Kuva 1c).

| Henkilskohtaiset sivut

Ném# avat henlaltkohtaiset sivusi, Tassa ot tallentas Ja péivitas betoasi,

Kuva 1c
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» Henkilokohtaiset tiedot -osiossa tdydennéat henkil- ja osoitetietosi sekéa
yhteystietosi.

* Ehdokasprofiili-osiossa taytéat tyokokemuksesi, koulutuksesi, patevyytesi,
tyopaikkatoivomuksesi sekd vapautat profiilisi.

» Tydpaikkatarjoukset -osiossa voit hakea suoraan sinua kiinnostavaan tehtavaan tai
selailla haettavana olevia tytpaikkoja.

* Henkildkohtaiset asetukset -osiossa voit maaritella tietojen yleisnakyman
nayttémuodon ja muokata paivamaara- ja desimaaliasetuksia.

Kirjautumisikkunan Salasana unohtui -linkistd avautuu ikkuna, jossa voit tilata uuden
salasanan lahetettavéksi sahkopostiisi. My6s unohtuneen kayttajatunnuksen saat selville
tilaamalla uuden salasanan.

| Unohditko salasanasi?

Jos alet unchzanut szlesanasi, s nulle woidaan [3hettad Lusi salesana ilmoittarraasi sa-kdoaosticsoittessean. Imoita tata varter kaytaaninesi.

[ Kayttaianimi [ |
| Sihkoposti [

[ Hze salasanaa | |[Paluu kirjactumizeen]

Ohje salasanan kopiointiin saamastasi sdhkopostiviestistd: Maalaa salasana hiiren
vasemmalla painikkeella ja paina ctrl ja c samanaikaisesti. Kirfjaudu IMURIin ja liité salasana
sille varattuun kohtaan painamalla ctrl ja v samanaikaisesti.
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2 HENKILOTIEDOT

Tassé osiossa taydennat Henkildkohtaiset tiedot ja Yhteystiedot.

2.1 Henkilotiedot

Klikkaa Henkil6tiedot-linkkid. TAydennd avautuvaan ndkymaan seuraavat tiedot (osa tiedoista
siirtyy talle naytolle rekisterditymisvaiheesta).

Kenttanimi | Mita tehda

Etunimi Tarkista ja muuta tarvittaessa (tulee automaattisesti
rekisterdintisivun tiedoista).

Toinen nimi | Tarkista ja muuta tarvittaessa (tulee automaattisesti
rekisterointisivun tiedoista).

Sukunimi Tarkista ja muuta tarvittaessa (tulee automaattisesti
rekisterdintisivun tiedoista).
Sukupuoli Valitse pudotusvalikosta.

Syntyméaaika | Tayta.

|_Henkilstiedot
Taydenna henkilikohtaiset tietosi.

Antamiesi tietojen lisalsi tarvitsemme vield joitakin lisatietoja,

| Etunimi * [ |

| Tainen nimi [ |

| Sukunimi *

| Sucupuo * —

| syntyrnaaika * DD.MM
Kuva 2.1a
Tallenna | Tallenna | -painikkeella. Palaa takaisin aloitussivulle klikkaamalla sinisessa

palkissa olevaa edellisen naytdon nimeé (Kuva 2.1a). Edelliselle naytolle palaaminen toimii n&in

kaikilla naytoilla! Huomaa, etta et voi kayttaa Internet-selaimen Edellinen ja Seuraava -

painikkeita, silla ne vievat sinut pois jarjestelmasta! Jos kuitenkin vahingossa olet painanut
=

selaimen Edellinen-nuolta, -painikkeella (Paivitd) paaset takaisin edelliselle naytdlle (Kuva

2.1b).
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5P E-Recruiting - Microsoft Internet Explorer =10

Tiedosts  Muckkaa  Nawta  Suosilt Wﬁhie
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Eksi Supskt  Media  Swistoria  Posti Tulsta  Puodas Keskusteh

Kuva 2.1b

2.2 Yhteystiedot

Klikkaa Yhteystiedot-linkkia. Taydenna avautuvaan nakymaan (Kuva 2.2) seuraavat tiedot:

Kenttanimi | Mita tehda

Sahkoposti | Tarkista ja muuta tarvittaessa (tulee automaattisesti
rekisterdintisivun tiedoista). Yhta sahkodpostiosoitetta kohti voi
olla vain yksi kayttajatunnus.

Puhelin Tayta tarvittavat puhelinnumerosi ja valitse yhteydenoton
ensisijainen vaihtoehto pudotusvalikosta.
Osoite Tayta osoitetiedot: l&hiosoite, maa, postitoimipaikka ja

postinumero. Huom! Maa-kentta on pakollinen, vaikka
merkinta puuttuu.

|_¥hteystiedot

Kuinka taveitamme sinut?

Tarvitsernme antamiesi tietoien lisdksi vield muita tietoja, jotta voimme ottaa sinuun yhteytts,

| sahképosti *

| vksityinen [ |
ITya [ |

| Crsisij. puhelinnumera yhteydenottoa varten Yhsityinen [+

Asuinpaikka Osuile

|1 Bhinsnite [ |

| Katu (jatka) [

I Maa [-- valitse - [+]
I &lue [E=valinta ri mahdnlinen—|=
| Paikkakunta [
| Postinumearo l:l
Kuva 2.2
Tallennal Tallenna I-painikkeella.
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2.3 Henkilokohtaiset asetukset

Paivamaara ja desimaalimuodot voivat olla ennallaan, mutta valitse Nayttdomuoto tietojen

yleisndkymat -kohtaan pudotusvalikosta PDF. Valinta vaikuttaa yleisndkymien selaamiseen
(Kuva 2.3).

| Henkilskohtaiset asetukset

Tassd voit mukauttaa sivut herkilékohtaisten tarpeidesi mukaan,

[M34rita, missa rmuodossa numerot ja paivirmairatisdot naytetdan, Huomaa, ettd asstukset tulevat voimaan vasta, kun kirjaudut seuraavan kerran
jarjestelrmaan,

| PaivEm&EraAN mMuoto

[PPEK Y [+]

| Desimaaliesitys

|Desirnaalierotin on “milkku™ NN, =]

Tietojen yvleisndkymat voidaan nayttad HTHL- tai PDF-muodossa. Maytkd POF-ruodossa edellyttaa, ettd Adobe Acrobat Reader an asennettuna.
Ensisijainen kieli ilmoittaa, milla kislelld haluaisit vastaanotiaa ja lahettad kirjeenvaihtoasi,

| Mayttarnuoto tietojen yleisndkrmat POF  [+]
| Kieli

[Suomi [

Kuva 2.3

2.4 Muuta kayttgjanimea

Talla naytolla voit muuttaa kayttdjanimed, jolla kirjaudut jarjestelmaan (Kuva 2.4).
| Muuta kéyttajatietoja
Syiita uusi kayttaianimesi Ja tallenna se, Tarmanhetkinen kéyttd dnimesi ei ole endd sen jalkeen voimassa, Syotd vusi kayta@Enimesi, kun kinaudut

seurazvan kerran Jarjestelmasn,

| K ayttsianimi

Kuva 2.4

IMURIN_kayttoohje _hakija 25072011.doc
Laatinut: Siemens|T Solutionsand Services (SIS)
Muokannut: Tampereen IMURI-tiimi



TAMPFRFEN IMURI“ ka-}rttﬂﬂhje

TEKIJAKSI?

E{j f‘ IJ.:‘:_ 1'.‘:&&

8(17)

3 EHDOKASPROFIILI

Téssa osiossa taytat tybkokemuksesi, koulutuksesi, patevyytesi ja
tyopaikkatoivomuksesi seké vapautat profiilisi.

Ehdokasprofiili-linkistd avautuu profiilin ensimmainen valilehti Tyokokemus.
Hakemusavustajan avulla (ymparoity kuvassa) voit seurata milla valilehdella profiilin luontia
olet. Kaikki valilehdet saat auki Navigointivalikko-painikkeesta [& oikeasta yldkulmasta (kuva
3).

Vihred merkinta vdlilehdella tarkoittaa, etté olet jo tallentanut tietoa valilehdelle. Voit
muokata/lisata tietoja myohemminkin. Paéset eteneméaéan ehdokasprofiilin luonnissa, vaikka et
tayta kaikille valilehdille tietoa. Tahdella merkityt kentét ovat pakollisia tietoja. Muista tallentaa
jokaisella valilehdella.

i an th - i M

1 Petavyyal
Lusmriwhe kil iMNATASTSET Trisuhines 4 Tl pe MDA oM i
1 Taiopert vadeacyma

§ Prafuln vepsstus

L S Lipobvimain 3 Tybeantia Fuksnun Mtk Taliivdiiike.

Trékokmmyrastsn m obs tiln caicelly i, bt ]
BEE W @§8
| i et

Kuva 3

3.1 Tyokokemus

Paaset tayttamaan tydhistoriatietoja valitsemalla | Uusi merkinta |

Kenttanimi Mita tehda

TyOnantaja Tayta tydnantajan nimi.

Tyosuhde jatkuu | Jos tydsuhteesi on voimassa, liséda rasti ruutuun.
Loppupdaivamaara-kentta haviaa.
Alkupaivamaara | Tyodsuhteen alkamispaivamaara.
Loppupdaivamaara | Tydsuhteen paattymispaiva.

Maa Valitse pudotusvalikosta.
Alue Valitse pudotusvalikosta.
Paikkakunta Tayta.

Tehtavaalue Valitse pudotusvalikosta.
Hierarkiataso Valitse pudotusvalikosta.
Tehtavanimike Tayta.

Lisatietoja Tayta tarvittaessa.
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Tallennal Tallenna I-painikkeella. Tiedot tulee AINA tallentaa ennen seuraavalle
valilehdelle siirtymista tai ne haviavat. Aina, kun olet lisannyt tietoja kenttiin, voit
tallentaa nakyman, jolloin siihen mennessa kirjaamasi tiedot jaavat jarjestelmaan.

Tallennettuasi palaat takaisin Tyokokemus-nédkymaan. Voit lisatd muita

tykokemustietoja LUusimerkintd | ,ainikkeella. Jo tallentamaasi tietoa passet
muokkaamaan valitsemalla ko. rivin aktiiviseksi sinisesta ruudusta ja valitsemalla

| Kasittele | Tyokokemustiedon voit poistaa aktivoimalla ko. rivin ja valitsemalla
| Poista |

3.2 Koulutus

[ Uusi merkints |

Siirry Koulutus-véalilehdelle. Lis&a uusi koulutustieto -painikkeella.
Kenttanimi Mita tehda
Oppilaitos Tayta oppilaitoksen nimi.
Alkupaivamaara Tayta. Arvioi, jos ei mainita tutkintotodistuksessa.
Loppupaivamaara Tayta.
Maa Valitse pudotusvalikosta.
Alue Valitse pudotusvalikosta.
Paikkakunta Tayta opiskelupaikkakunta.
Koulutustaso Valitse pudotusvalikosta.
Koulutusala Valitse pudotusvalikosta.
Korkein tutkinto Lis&a rasti ruutuun korkeimman suorittamasi
tutkinnon tiedoissa.
Tutkinnon/koulutuksen Tayta.
nimi
Arvosana Tayta tarvittaessa.
Kuvaus (lisatiedot) Tayta opintojen suuntautumisvaihtoehto seka
mahdolliset opintoviikot tai -pisteet.
Tallenna | Tallenna | -painikkeella, jolloin palaat Koulutus-nakymaan. Voit lisata

muita koulutustietoja -JUsimerkinta| _qinikkeella. Jo tallentamaasi tietoa paaset
muokkaamaan aktivoimalla ko. rivin sinisesta ruudusta ja painamalla | Kasittele |
tai voit poistaa tietoja painamalla L—_Paista |
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3.3 Patevyydet

Valitse seuraavaksi Patevyydet-valilehti. Padset lisaamaan patevyyksia L Kasittele |
painikkeella. Voit lisdta pudotusvalikosta patevyyksia eri patevyysryhmista ja tallentaa kaikki
kerralla.

Kenttanimi Mita tehda

Patevyysryhma | Valitse haluamasi patevyysryhma pudotusvalikosta. Tamé
tuo nakyviin listan ko. ryhméaan kuuluvista patevyyksista.

Valittu Lis&a rasti niiden patevyyksien kohdalle, joita sinulla on.

Patevyystaso Valitse pudotusvalikosta oma patevyystasosi valitsemillesi
patevyyksille.

Muut Taytd mahdolliset muut patevyysryhmaan kuuluvat taidot ja
patevyydet.
Tallenna | Tallenna | -painikkeella, jolloin palaat Patevyydet-nakymaan. Voit
viela muokata patevyyksia L Kasittele | _painikkeen avulla.

3.4 Tybpaikkatoivomus

Talla valilehdella voit maaritelld, millaiset tehtavét sinua kiinnostavat.

Kenttanimi Mita tehda

Tehtavaalue Valitse pudotusvalikoista. Voit valita useita vaihtoehtoja
pitamalla Ctrl-painiketta alhaalla.

Hierarkiataso Valitse pudotusvalikosta.

Sopimuslaji Valitse pudotusvalikosta.

Tyollistymisaste | Valitse pudotusvalikosta.

Liséatietoja Tayta tarvittaessa.
Tallenna L Tallenna | _nainikkeella.
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L[ RIS
4 Patevyydet | Tietojen yleisngkyms »
inkilaisista tySpaikoista olet kii unut?
Jos haluat valita useita merkintaja vhteen toivomukseen, kayta CTRL-painiketta. Halutessasi voit antaa lisatistoja myds emin sancin.

-- Valitse --
Asiakaspalvelu
Hallinto- ja toimistotehtavat

| Tehtavaalue

Heitcala

-- Valitse --
01 Toktotehtayvat
02 Esimiestehtavat

03 Asiantuntijatehtawvat

| Higrarkiataso

| sopimuslaji

| Tysllistymisaste
| Lisatietoja

[ Palauta |

Tallenna |

Késiteltyasi nakyvissa olevat viisi ensimmaista vahlehted, saat lisaa valilehtia nakyviin

valitsemalla nayton oikeasta reunasta DI =] (Kuva 3.5) .
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3.5 Tietojen yleisnakyma

Paaset tarkastelemaan antamiasi tietoja Tietojen yleisnakyma -vélilehdella. Jos yleisnakyma
ei ndy kokonaisuudessaan, kay Henkilokohtaiset asetukset -osiossa muuttamassa

tiedostomuodoksi PDF jal Tallenna |

Jos havaitset tiedoissa korjattavaa, voit palata edellisille valilehdille, muokata tietoja ja
tallentaa ne uudelleen. Voit myds poistua IMURIsta ja palata uudelleen kasitteleméaan
ehdokasprofiiliasi.

3.6 Profiilin vapautus

Jos haluat, etta rekrytoijat pdasevat katsomaan ehdokasprofiiliasi, se on vapautettava.

Siirry Profiilin vapautus -valilehdelle. Lisaa rasti Vapauta profiili -kohtaan ja
[ Tallenna | _

Olet nyt jattanyt avoimen hakemuksen ja voit palata Henkilokohtaisten sivujen aloitusnaytolle.
Huomaa, etté et viela ole hakenut avoimia ty6paikkoja.

3.7 Profiilin yll&apito

Voit milloin tahansa tarkastella ja muokata tietojasi Ehdokasprofiilissa.

Voit poistaa rekisterditymisesi kokonaan Poista rekisteréinti -linkin kautta. Vahvista poisto

L Paista rekistersinti| _painikkeella. Huomaa, etté jos olet hakenut tyépaikkaa ja poistat
rekisteroéitymisesi, nimesi ja& hakijaluetteloon, mutta hakemus peruuntuu.
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4 TYOPAIKAN HAKEMINEN

Avoimeen tehtavaan haetaan TyOpaikkatarjoukset-osiossa valitsemalla Hae suoraan.

Jos tiedat tyopaikkailmoituksen viitekoodin, voit hakea viitekoodihaulla. Voit korvata merkkeja
*:|1&. Jos haluat nékyviin kaikki avoimet paikat, jatd hakukentta tyhjaksi ja paina

[ Kaynnistd haku| \/jitse hakutuloksista haluamasi tyopaikkailmoitus aktivoimalla ko. rivi

sinisestd ruudusta ja paina | Hae | , jolloin avautuu hakemusavustajan aloitussivu.

Huomaa, ettd vaikka et |ahettéisi hakemustasi, se tallentuu luonnostilassa
TyOpaikkatarjoukset-osion Hakemuksiin. Voit jatkaa mydhemmin hakemusta ja l&hettaa sen
ennen hakuajan paattymista.

Voit seurata hakemusavustajasta (Kuva 4), milla vélilehdelld olet menossa. Kaikki vélilehdet
saat auki oikeasta ylakulmasta Navigointivalikko-painikkeesta =1

I Hakemusavustaja B8 Huomautuksst 9 B o [ B [v] 55 [v] >> _DDIEHE‘
¥ iRt st
e — S — S — T — 2 Henkilatisdot =
Hakemusavustajan ohjeet 3 Yhteystiedot
Seuraavilta sivuilta voit hakea walitsermaasi tyépaikkaa. Hakemusavustaja opastaa sinut askel askeleelta jokaisen vaiheen |4 4 Tydkokemus
valilehdillad oranssilla nualilla, Viimeinen vallehti on Lahetd hakerus, Vihred valintarmerkki valilehdilla néyttds ne kohdat, joih 5 Koulutus

6 Patevyydet
Ehdokasprofiilisi lahetetaan yhdessa hakukirjeen kanssa, Tarkasta taman vuoksi, onko profiilisi taydellinen ja ajan tasalla, 7 |iiy+ﬁ:;y

8 Tietojen rleisnakyma
9 Koulutuksen lisétiedot
10 Kirje

Luo sen jalkeen hakukirisesi, Kirje 11 Lahets hakemus

Woit 1ahettdd hakemuksesi, kun olet syattaryt kaikki tarvittavat tiedot, Miin kavan kun et ole vield lahettdnyt hakernustasi, voit poistua hakemusavustajasta
milloin tahansa ja jatkaa hakemuksesi kasittelyd myahemmin, Yoimme nghi3 hakemuksesi vasta, kun olet lahettanyt sen. Lihetd hakemus

Kuva 4

4.1 Huomautukset

Huomautukset-valilehdella on ohjeita hakemuksen tayttamiseen ja lahettamiseen. Kirje-
linkista paaset suoraan vélilehdelle, jossa luot hakemuskirjeesi. Muista kuitenkin tarkistaa, etta
ehdokasprofiilisi on ajantasalla.

Hakemusavustajassa naet kaikki samat valilehdet, jotka ovat henkilokohtaisten sivujesikin
nakymassa. Voit vield tarkistaa, muokata ja tallentaa tietoja ennen hakemuskirjeen
[&hettamista.

Muista tallentaa | Tallenna ] -painikkeella! Tiedot tulee AINA tallentaa ennen

seuraavalle valilehdelle siirtymistd, tai tiedot haviavat. Voi tallentaa ndkyman aina, kun olet
lisannyt tietoja kenttiin, jolloin siihen mennessa kirfjaamasi tiedot jaavat jarjestelmaan.
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4.2 Mahdolliset kyselylomakkeet

Joitakin tyotehtavia haettaessa saatetaan vaatia taytettéavaksi vield erillinen kyselylomake
(Kuva 4.2). Lomake nakyy hakemusavustajassa. Kysymykset voivat olla esim.
monivalintakysymyksid, avoimia kysymyksia tai rasti ruutuun -tyyppisia kysymyksia. Vastaa
kysymyksiin ja | Tallenna | pynajsella tahdell merkittyinin kysymyksiin on vastattava.
"Ei tietoja” tarkoittaa, etta kysymykseen ei ole viela vastattu. Paatoksen tiedoksiantotapaa
tiedustellaan myos kyselylomakkeella.

Hakemusavustaja
I Hakemusavustaja [} Paatoksen tiedoksiantotapa EEDD

1 Tietcjen yleisnakyma | Kirje b |

Kyselylomake

Ennen lkuin hast, vastaa vield seuraaviin kysymylesiin. Voit muuttaa kyselylomalkkeen tistoja vapaasti siihen asti kunnes 13hetat hakemulksesi.

Haluan paatoksen tiedoksi minulle (valitse yksi vaihtoehto): *
[] Tassa hakemuksessa iimoittamaani sahlopostiosoitteeseen

[ kirjeitse tassa hakemuksessa ilmoittamaani postioscitteeseen

Tallenna Falauta

Kuva 4.2

4.3 Kirje

Talle valilehdelle (Kuva 4.3) voit kirjoittaa vapaamuotoisen hakemuksen. Muista aina valilla ja

my6s lopuksi painaa - Tallenna | \/anaamuotoisen hakukirjeen voi kirjoittaa myds
Word-dokumenttina ja kopioida ja liittd& Kirje-valilehden kenttaan.

WD

Hakemusavustaja ||

[4 Mq_n.kan tes.h\_.ur_ﬂake | !_:éheta hakermus

Miksi haet tatd tybpaikkaa?

Luo s&ssa lyhyt hakemuskirje. Voit kertoa sina tarkemmin, miks olet kinnostunut tasta tehtavasta

Kuva 4.3
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4.4 Laheta hakemus

Hakemus lahetetaan talla valilehdella (Kuva 4.4).

Kenttanimi | Mita tehda

Tietolahde | Valitse pudotusvalikosta
Tarkennus | Valitse pudotusvalikosta
Lisainfo Vapaata tekstia halutessasi

Klikkaa .

| Hakemusavustaja

Kiitos, etta haet Tampereen Tekijaksi.

| Fa<emu<zen alkuperslaj * !.eh'(i-ll'\cit_us_lv
| Facemux<sen alkupers * |Helsingin Saramat|+
| Lissinfa [

A Ulkoisen tarjaejan laji

0l Hacemulsesi |&hetrs onnistui.

Kuva 4.4

Saat ilmoituksen, ettéd hakemuksesi lahetys onnistui. Voit nyt palata Henkilokohtaisten
sivujen aloitusnakymaan.
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5 TYOPAIKKOJEN HAKU

Talla naytolla voit etsia avoimia tydpaikkojamme. Voit rajoittaa hakuja sanahaulla tai hakea

tehtavaalueen mukaan. Jos et anna haulle mitaan ehtoja, -Ka¥nnista haku] _ainike listaa
kaikki avoimet tydpaikat.

Voit tallentaa tekemiési hakukyselyita.
Liséohjeita saat Hakuohjeita-linkista.

|_Tyipaikkojen haku

Etsitkd meilta uusia haasteita?

Katso avaoimet tyapaikkamme! Jos jatat kentat tyhjiksi ja painat Kaynnistd haku -painiketta, saat esiin kaikki avoimet tydpaikat,

Hakuohieita

Kaynnists haku | | Palauta| |Tallenna hakukysely

| Hakukysely |~ Valitse hakukysely |'|

| Hakukohde: | |

| Hakumenetelma |Sana (DR |v|

| Tehtavaalue
Asiakaspalvelu
Hallinto- ja toimistatehtéy &t
Hoitoala

[ Maa -- Walitse --

| Sopimuslaji

01 Wakinainen

02 Maaraaikainen

03 Sijainen

| Hierarkiataso

01 Johtotehtawat
02 Esimiestehtay it
03 Asiantuntijatehtadvat

I Yleiset hakuasetukset @

kKaynnistd haku| [Palauta| |Tallenna hakukysely
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6 HAKEMUSTEN YLLAPITO

Paaset tarkastelemaan tai jatkamaan hakemuksiasi TyOpaikkatarjoukset-osion Hakemukset-
linkin kautta. K&siteltdvana-tilassa olevat hakemukset olet l[&hettdnyt ja Luonnos-tilassa olevien
hakuilmoituksia olet kdynyt katsomassa.

Paaset muokkaamaan niitd hakemuksia, joita et ole viela l&hettdnyt ja jotka ovat Luonnos-

tilassa. Valitse haluamasi hakemus aktivoimalla ko. rivi ja paina | N&¥té hakemus |  jatka
hakemuksen tayttoa ja tallenna tekemasi muutokset.

Lahetettyjen hakemusten tilaa voit seurata Tila-sarakkeesta, mutta niitd et paase enéé
muokkaamaan. Naet hakemuksesta kirjeen seké hakemuksen alkuperatiedot aktivoimalla ko.

fivin ja painamalla | N8¥ta hakemus |  Hakemuksen muut tiedot tulevat ehdokasprofiilistasi,
joten hakemuksissa on eroa vain kirjeen osalta.

Voit paivittaa endokasprofiiliasi milloin vain, mutta jos haluat muuttaa lahettamasi
hakemuksen kirjettd, sinun tulee perua aiempi hakemuksesi ja l[&hettda uusi.

Jos haluat poistaa tai peruuttaa hakemuksen, aktivoi ko. rivi ja paina -Poista/peruuta;  gaq
ilmoituksen, ettd hakemuksen poistamisesta huolimatta nimesi jaa hakijaluetteloon. Vahvista

hakemuksen poisto | WVahvista | -painikkeella, jolloin palaat hakemuslistaasi. Luonnos-
tilassa oleva hakemus ei tuo nimedsi hakijaluetteloon.

7 HAKEMUKSEN TULOSTAMINEN

Kaikilla IMURIN naytdilla saa tulostusikkunan auki ctrl+p -nappainyhdistelmalla.
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